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Studentische Nebentatigkeit in einer Stiftung

Sie wiinschen sich eine Aufgabe mit Sinn, die gut mit lhrem Studium vereinbar ist?

Sie haben SpaB daran, abwechslungsreiche Aufgaben gemeinsam mit dem Team der
Geschdftsstelle und der Geschdftsfliihrung zu planen und umzusetzen? Sie haben Lust auf ein
kleines, freundliches und kompetentes Team in Berlin Mitte?

Dann suchen wir Sie fir unser Team!

Die Elly Heuss-Knapp-Stiftung - Deutsches Muttergenesungswerk (MGW) wurde 1950 von Elly
Heuss-Knapp gegrindet. Die Geschaftsstelle hat ihren Sitz in Berlin-Mitte. Ziel der gemeinnitzi-
gen Stiftung ist die Férderung der Gesundheit von Muttern, Vatern und pflegenden Angehéri-
gen. Unter dem Dach des MGW arbeiten fiinf Wohlfahrtsverbande bzw. deren Fachverband/Ar-
beitsgemeinschaft (AWO, DRK, EVA, KAG, Paritat) zusammen. Das Mittergenesungswerk unter-
stitzt einkommensschwache Sorgearbeit Leistende und ihre Kinder bei der Durchfiihrung einer
KurmaBnahme. Es férdert finanziell Projekte der Beratungsstellen und Kliniken des MGW-Ver-
bundes. AuBerdem leistet das MGW Informations- und Aufklarungsarbeit und verbessert durch
politische Arbeit die Rahmenbedingungen fir die KurmaBnahmen. Die gemeinnitzige Stiftung
steht unter der Schirmherrschaft der Frau des Bundesprasidenten, Elke Bidenbender. Sie erhalt
keine 6ffentliche Férderung und ist auf Spenden angewiesen.

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir eine*n

studentische Mitarbeiter*in (w/m/d) an 1 - 2 Tagen (ca. 10 Stunden wdchentlich).

lhre Aufgaben

= Sofortige Mitarbeit an konkreten Aufgaben und Projekten
fur das Fundraising und die Offentlichkeitsarbeit

= Bearbeitung von Informationsanfragen der Mitter/Vater/Pflegende
= Vorbereitung von Briefen und Dokumenten

= allgemeine Recherchetatigkeiten

= allgemeine Blrotatigkeiten

= Erstellung und statistische Auswertung von Befragungen

lhr Profil

Sie sind routiniert im Umgang mit Microsoft Office sowie der Telefon- und Internetrecherche.
Sie verflgen Gber gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift. AuBerdem besitzen Sie
eine schnelle Auffassungsgabe, arbeiten gerne im Team, arbeiten akkurat, besitzen ein freundli-
ches und verbindliches Auftreten und haben eine hohe Leistungsbereitschaft sowie eine gute
Allgemeinbildung. Im Umgang mit gangigen Microsoft Office Programmen sind Sie kompetent,
Erfahrung mit Datenbanksystemen sind erwiinscht. Zuverlassigkeit, schnelle Auffassungsgabe
und Kreativitat runden lhr Profil ab.

Wir bieten lhnen

Es erwarten Sie interessante Aufgaben, ein angenehmes Arbeitsumfeld und nette Kollegen -
fast direkt am Nordbahnhof. Die Arbeitszeit ist flexibel einteilbar. An einer langfristigen
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Beschaftigung unserer Student*innen sind wir sehr interessiert. Die Bezahlung erfolgt nach Ver-
einbarung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie uns diese bitte ausschliel3lich per Email an:
info@muettergenesungswerk.de.

Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Katharina Schwarzburger telefonisch unter 030 - 330029 22
gerne zur Verflgung.

Elly Heuss-Knapp-Stiftung Deutsches Miittergenesungswerk
BergstraBe 63, 10115 Berlin
E-Mail: info@muettergenesungswerk.de
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